Romina Vito

Responsabile amministrativa

Istruzione e formazione
v’ Corso di formazione per I'utilizzo dei defibrillatori semiautomatici esterni, 2021
v Corso Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza, 2019
v Diploma Maturita Tecnico della Gestione Aziendale, 2001

Esperienze lavorative
v Occupazione corrente: da ottobre 2002 ad oggi Responsabile amministrativa,
v’ Principali attivita:
- Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza;
- Responsabile ufficio fornitori ed ufficio acquisto;
- Impiegata contabile: fatturazione elettronica, contabilita ordinaria, liquidazione IVA e
bilancio ante-imposte;
- Gestione dei clienti in autonomia, Problem Solving;
- Inserimento ed elaborazione dati al computer;
- Gestione agende, gestione pratiche di Medicina del Lavoro;
- Organizzazione e gestione segreteria Congresso S.I.T.0.D. Torino 2008 e Torino 2012
v' Occupazione passata: Impiegata contabile presso studio commercialista

Altre competenze
v Dal 2021 Capo Area della Sezione Avis Donatori — Monta organizzazione giornata
donazione ematica e gestione pratiche burocratiche in collaborazione con la sede Avis
Alba Capacita di assistenza e sostegno acquisite attraverso esperienze in ambito sociale:
volontariato, babysitteraggio e affidamento di una persona diversamente abile
v' Conoscenza della lingua inglese a livello scolastico

Interessi
v’ Interessi extra lavorativi: viaggiare, leggere



